
 

Agenzia Italiana per laCooperazione allo Sviluppo 
 

AVVISO N. 001/AICS HANOI 

 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE NELL’AMBITO DI UNA PROCEDURA DI 

AFFIDAMENTO DIRETTO PREVIA CONSULTAZIONE DI PIU’ OFFERTE DI 

CUI ALL’ART. 7 LETTERA A) DEL DECRETO 2 NOVEMBRE 2017, N. 192 

(Regolamento recante le direttive generali per disciplinare le procedure di scelta del 

contraente e l'esecuzione del contratto da svolgersi all'estero, ai sensi dell'articolo 1, 

comma 7, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50. (17G00213)) 

 

OGGETTO: Gara d’appalto mediante affidamento diretto per il servizio di imputazione nel sistema contabile 

(denominato S.I.G.O.V. – Sistema informativo di governance) in utilizzo alle sedi AICS delle scritture occorrenti alla 

definizione delle situazioni economiche e patrimoniali a chiusura di ogni singolo esercizio finanziario afferenti alla 

contabilità interna, per la durata di 3 anni – CIG Z883BB5C6D 

LA TITOLARE DELLA SEDE AICS DI HANOI 

RICHIAMATA l’esigenza di individuare gli operatori economici da invitare mediante avviso da pubblicare sul profilo 

del committente al fine di acquisire la manifestazione di interesse a partecipare alla selezione; 

PREMESSO che si rende necessario provvedere al servizio di inserimento delle scritture contabili occorrenti alla 

definizione delle situazioni economiche e patrimoniali a chiusura di ogni singolo esercizio finanziario afferenti alla 

contabilità della sede; 

RAVVISATA, pertanto, la necessità di attivare una procedura d i  a f f id a men to  per garantire il servizio sopra 

menzionato per la durata massima di tre (3) anni; 

RENDE NOTO 

Gli operatori economici che sono interessati a partecipare dovranno presentare una domanda da trasmettere al seguente 

indirizzo di posta elettronica amministrazione.hanoi@aics.gov.it e in c.c. hanoi@aics.gov.it entro e non oltre le ore 

23.59 (ora di Hanoi – GMT +7) del 14/07/2023 utilizzando i modelli allegati (Allegato 1, Allegato 2, Allegato 3 e 

Allegato 4) parte integrante del presente avviso. 

Per eventuali chiarimenti è possibile prendere contatto con l’ufficio al seguente indirizzo e-mail 

andrea.ciari@aics.gov.it,. 

 

Il Responsabile del procedimento è il dott. Paolo Melilli (paolo.melilli@aics.gov.it). 

L’affidamento del servizio è rivolto ad operatori economici con specifica preparazione nell’ambito della contabilità 

economico-patrimoniale e nell’elaborazione di bilancio civilistico con esperienza maturata nel settore delle pubbliche 

amministrazioni in regime di contabilità civilistica e nella rilevazione dei fatti amministrativi legati alla gestione di 

progetti nazionali, internazionali e comunitari di cooperazione allo sviluppo o similari.  

 

Le caratteristiche tecniche del servizio nonché la prestazione oggetto d’appalto sono le seguenti: 

1) registrazione contabile sul sistema informativo interno della Sede (SIGOV) dei fatti amministrativi connessi alla 

manifestazione di: 

- ricavi, proventi e crediti; 

- costi (d’esercizio e pluriennali) per l’acquisizione di beni e servizi, oneri e debiti (fatture e prima nota); 

- costi per il personale e relativi debiti (retribuzioni ed oneri connessi); 

- incassi di crediti e pagamenti di debiti (banca e cassa); 

- variazioni patrimoniali e finanziarie; 

2) registrazione contabile delle operazioni di assestamento: 
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 - scritture di integrazione; 

 - scritture di rettifica; 

 - scritture di ammortamento, svalutazione e ammortamento; 

 - altre scritture finalizzate alla formazione del bilancio d’esercizio; 

3) controlli delle risultanze contabili: 

 - riconciliazione contabile dei saldi bancari e delle disponibilità di cassa; 

 - controllo e valutazione della consistenza numeraria dei crediti e dei debiti; 

 - controllo e valutazione della consistenza numeraria delle immobilizzazioni; 

 - controllo dei saldi contabili dei componenti economici positivi e negativi; 

4) supporto alla registrazione delle scritture relative agli atti amministrativi relativi ai pagamenti effettuati dai 

sottoconti di tesoreria (conti evidenza): 

- per la registrazione mensile delle buste paga del personale italiano; 

- per la registrazione di fatture o debiti da pagare; 

5) partecipazione alle sessioni informative sul sistema SIGOV organizzate da AICS Roma; 

6) supporto e formazione continua al personale amministrativo della Sede per l’utilizzo del SIGOV, sulla scorta 

dell’esperienza acquisita dal contraente nell’uso dell’applicativo. L’attività formativa sarà svolta in un’ottica di 

collaborazione e scambio reciproco e distribuita nel corso del periodo di attività. 

 

Gli operatori economici partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

1) possesso dei requisiti di ordine generale, che verranno meglio esplicitati nel Documento Unico dei Requisiti 

(allegato II); 

 

IDONEITA’ PROFESSIONALE 

 

2) almeno 1 collaboratore e’iscritto all’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili (ODCEC). (Il 

relativo CV andra’ allegato alla domanda di partecipazione). 

 

CAPACITA’ ECONOMICO FINANZIARIA 

 

3)  Nel corso degli ultimi 3 esercizi finanziari (anni 2020-2021-2022) il fatturato annuo medio dell'offerente non deve 

essere inferiore a 78.000 euro. 

 

CAPACITA’ TECNICO/ORGANIZZATIVA 

 

4) l’aver effettuato, nel periodo dal 01/01/2020 fino al 31/12/2022, un’esperienza nella gestione di servizi di assistenza 

professionale in materia di imputazione delle scritture occorrenti alla definizione delle situazioni economiche e 

patrimoniali a chiusura di esercizio afferenti alla contabilità interna del/i committenti, per un importo complessivo non 

inferiore ad euro 39.000,00 (IVA e cassa di previdenza (4%) esclusa). 

Il numero di contratti presentati dal candidato non deve essere superiore a nove. Riferimenti sopra questo numero 

massimo non saranno considerati nel rispetto dell'ordine di presentazione, così come appare sul modulo di domanda. 

Le referenze contrattuali presentate dal candidato devono essere conformi ai requisiti sottoindicati: 

i. l’esperienza professionale maturata presso soggetti pubblici analoghi all’AICS e quindi amministrazioni centrali o 

statali ad esclusione degli enti locali, di almeno 3 anni (allegare Curriculum Vitae dell’operatore economico alla 

domanda di partecipazione); 

ii. Almeno quattro contratti hanno come obiettivo principale l’imputazione nel sistema contabile delle scritture 

occorrenti alla definizione delle situazioni economiche e patrimoniali afferenti alla contabilità interna, legate alla 

gestione di progetti nazionali, internazionali e comunitari, in tema di cooperazione allo sviluppo o similari. 

 

Verranno invitati alla procedura tutti gli operatori che manifesteranno il proprio interesse, nei termini e secondo le 

modalità stabilite, senza limitazione alcuna. 

 

Le attività oggetto del contratto saranno rese personalmente dall’affidatario e/o da una o più persone di sua fiducia e, in 

ogni caso, sotto la sua diretta supervisione e responsabilità. 

Il contratto, che verra’ sottoscritto nella forma di un un accordo quadro, disciplina le condizioni e le modalità di 

affidamento dei singoli contratti attuativi da parte del Committente; questi ultimi, di volta in volta, stabiliranno 

specificatamente le prestazioni da acquisire, gli importi, la durata delle stesse e il centro di costo (CAP 2171, AID 11121, 

AID 11758).  



Il Contraente non avrà nulla a pretendere finché il Committente non da’ luogo ai contratti attuativi per l’esecuzione delle 

prestazioni. 

L’accordo quadro (con i relativi contratti attuativi) per l’acquisizione dei servizi sopra menzionati avrà una durata 

massima di mesi 36 a decorrere indicativamente dal 01/08/2023, per cui si concluderà con il decorso del termine. La 

stipula dell’accordo quadro non è fonte di immediata obbligazione del Committente nei confronti del Contraente e non 

impegna il Committente ad affidare al Contraente Contratti attuativi per alcuna prestazione.  

L’importo massimo complessivo stimato delle prestazioni in oggetto che potranno essere affidate è di euro 39.000,00 

(trentanovemila/00), al netto delle imposte indirette e della cassa di previdenza (4%).  

Il criterio di selezione dell’operatore economico è quello del minor prezzo. 

Si precisa, infine, che il presente avviso costituisce unicamente un invito a manifestare interesse e non comporta per 

l’Amministrazione l’assunzione di alcun obbligo nei confronti dell’operatore economico. La stazione appaltante si 

riserva di non dar seguito alla procedura in oggetto. 

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Ente http://hanoi.aics.gov.it, nella sezione ‘Amministrazione 

Trasparente’ per un periodo di quindici (15) giorni e sul sito www.aics.gov.it. 
 

 

 

 

Allegati: 

 

• Allegato 1 - Dichiarazione manifestazione di interesse e CV operatore economico; 

• Allegato 2 - Documento unico dei requisiti; 

• Allegato 3 - Informativa privacy; 

• Allegato 4 – Patto d’integrita’. 

 

 

Hanoi, 29/06/2023 

  La Titolare di Sede 

       Tiziana Fusco 
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